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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000


	1 – Serviço:
	ATUALIZAÇÃO DE CADASTRO P/ LANÇAMENTO DO IPTU

	Responsável pela Execução:
	Setor de Tributação e Fiscalização

	Descrição:
	Permite ao proprietário ou possuidor a qualquer título do imóvel de solicitar a atualização do cadastro imobiliário, seja apenas transferência de titularidade, bem como atualização de área construída.

	Público Alvo:
	Pessoas Físicas ou Jurídicas Proprietários/Possuidores de imóvel no município.

	Requisitos:
	- Requerimento direcionado ao Setor, solicitando o que se pretende.

- Documento de Titularidade do Imóvel.

- Documento de Identidade do Proprietário/Possuidor (cópia).
- Comprovante de residência do requerente.
- Cópia de Croqui da área construída, Habite-se ou quaisquer outros documentos que comprovem o solicitado.

	Etapas do Processo:
	Protocolo no Setor de Tributação.

	Prazo para prestação do serviço:
	Após análise dos documentos apresentados é realizada a atualização cadastral.

	Acesso ao serviço:
	No Setor de Tributação e por email.

	Previsão de atendimento ao contribuinte:
	Ordem de chegada.

	Prioridade de Atendimento:
	Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com crianças de colo e obesos.

	Endereço de Atendimento:
	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu à Rua XV de Novembro, 686 - Centro.

	Horário de atendimento:
	Segunda a Sexta das 8h00min às 12h00min e das 13h30min às 16h00min.

	Informações do protocolo:
	(13)3856-7100 Ramal 213 – tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000


	2 – Serviço:
	ATUALIZAÇÃO DE PARCELAS VENCIDAS DO IPTU DO EXERCÍCO VIGENTE E EMISSÃO DE 2ª VIA.

	Responsável pela Execução:
	Setor de Tributação.

	Descrição:
	Permite ao proprietário ou possuidor a qualquer título do imóvel de promover a atualização dos valores do IPTU do exercício corrente, bem como a emissão de 2ª via do carnê.

	Público Alvo:
	Pessoas Físicas ou Jurídicas Proprietários/Possuidores de imóvel no município.

	Requisitos:
	- Identificação do Imóvel pelo número de inscrição;

- Identificação do Proprietário/Possuidor pelo CPF.

	Etapas do Processo:
	- Site: https://www.pariqueraacu.sp.gov.br/site, aba “Ao Cidadão”, 2ª via do IPTU.

- Comparecer no Setor de Tributação.
- Solicitar pelo email tributacaoo@pariqueraacu.sp.gov.br, fornecendo informações necessárias para identificação do imóvel bem como a data pretendida do pagamento.

	Prazo para prestação do serviço:
	No momento do atendimento.

	Acesso ao serviço:
	Setor de Tributação/site/email.

	Previsão de atendimento ao contribuinte:
	Ordem de chegada.

	Prioridade de Atendimento:
	Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com crianças de colo e obesos.

	Endereço de Atendimento:
	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu à Rua XV de Novembro, 686 - Centro.

	Horário de atendimento:
	Segunda a Sexta das 8h00min às 12h00min e das 13h30min às 16h00min.

	Informações do protocolo:
	(13)3856-7100 Ramal 213 – tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000


	3– Serviço:
	EMISSÃO DE GUIA DE ITBI (IMPOSTO DE TRANSMISSÃO DE BENS IMÓVEIS)

	Responsável pela Execução:
	Setor de Tributação.

	Descrição:
	ITBI – Imposto de Transmissão de Bens Imóveis.

	Público Alvo:
	Pessoas Físicas ou Jurídicas Vendedores e Compradores de Bens Imóveis no Município.

	Requisitos Necessários:
	- Documento de Propriedade do imóvel, Matrícula atualizada, Contrato ou Minuta da Escritura Pública.
- Documentos de identificação dos Compradores e Vendedores (RG/CPF).

- Comprovantes de Residência de ambos.

	Etapas do Processo:
	- Apresentação dos documentos necessários no Setor de Tributação ou pelo email tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br.
- Após análise dos documentos a guia do Imposto é emitida.

	Prazo para prestação do serviço:
	No momento do atendimento.

	Acesso ao serviço:
	No Setor de Tributação e por email.

	Previsão de atendimento ao contribuinte:
	Ordem de chegada.

	Prioridade de Atendimento:
	Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com crianças de colo e obesos.

	Endereço de Atendimento:
	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu à Rua XV de Novembro, 686 – Centro..

	Horário de atendimento:
	Segunda a Sexta das 8h00min às 12h00min e das 13h30min às 16h00min.

	Informações do protocolo:
	(13)3856-7100 Ramal 213 – tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000



	4 – Serviço:
	EMISSÃO DE GUIA PARA QUITAÇÃO OU SOLICITAÇÃO DE PARCELAMENTO DOS DÉBITOS INSCRITOS EM DÍVIDA ATIVA.

	Responsável pela Execução:
	Setor de Tributação.

	Descrição:
	Permite ao proprietário ou possuidor a qualquer título do imóvel de solicitar a guia para quitação de valores em aberto ou formular pedido de parcelamento destes valores.

	Público Alvo:
	Pessoas Físicas ou Jurídicas contribuintes do Fisco Municipal.

	Requisitos para quitação:
	- Identificação do Imóvel pelo número de inscrição;

- Identificação do Proprietário/Possuidor pelo CPF.

	Etapas do Processo para Quitação
	- Emissão da guia única através do site https://www.pariqueraacu.sp.gov.br/site na aba “Ao Cidadão” em “2ª Via de IPTU”.

- Comparecer no Setor de Tributação e solicitar a guia.

- Solicitar a guia através do email tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br.

	Requisitos para Parcelamento:
	- Identificação do Imóvel pelo número de inscrição;

- Identificação do Proprietário/Possuidor pelo CPF.

	Etapas do Processo para Parcelamento
	- Preencher requerimento solicitando o pedido de parcelamento.

- Apresentação de documento de identidade do interessado.

- Recolhimento das custas Processuais e DARE à vista.

	Prazo para prestação do serviço:
	- No momento do atendimento.

	Previsão de atendimento ao contribuinte:
	Ordem de chegada.

	Prioridade de Atendimento:
	Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com crianças de colo e obesos.

	Endereço de Atendimento:
	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu à Rua XV de Novembro, 686 - Centro.

	Horário de atendimento:
	Segunda a Sexta das 8h00min às 12h00min e das 13h30min às 16h00min.

	Informações do protocolo:
	(13)3856-7100 Ramal 213 – tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000


	5 – Serviço:
	ABERTURA DA INSCRIÇÃO MUNICIPAL



	Responsável pela Execução:
	Setor de Tributação e Fiscalização.


	Descrição:
	Abertura do cadastro de empresas que exerçam atividades no Município.



	Público Alvo:
	Empresas estabelecidas no Município.



	Requisitos:
	I – Requerimento solicitando a licença para funcionamento devidamente assinado pelo (s) sócio (s), contador ou representante legal.; 

II- CAES (Cadastro das Atividades Econômicas Sociais) devidamente preenchida, assinada, sem erros e rasuras;

III- cópia do espelho do lançamento/carnê de IPTU ou do INCRA, referente ao imóvel a ser utilizado;
IV – cópia do contrato de locação ou comodato, se for o caso;
V- cópia reprográfica do CPF, RG e comprovante de residência dos sócios;

VI- cópia reprográfica do Contrato Social ou declaração de Firma Individual, devidamente registrados na Junta Comercial ou no Cartório de Registro de Pessoas Jurídicas;

VII- Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros, devidamente aprovado; 

VIII - Habite-se do imóvel; 

IX- cópia reprográfica da DECA, se o caso;

X- cópia reprográfica do CNPJ atualizado;

XI- cópia reprográfica de registro no órgão de classe competente, quando houver exigência legal;

XII- cópia reprográfica do protocolo do SIVISA – Sistema de Informação em Vigilância Sanitária, se o caso;

XIII- laudo acústico, caso o estabelecimento execute música eletrônica em aparelhos de sons amplificados ou ao vivo;

XIV- procuração, quando o pedido de cadastramento for feito por representante.
XX – contador responsável.



	Etapas do Processo:
	- Apresentação dos documentos no Setor de Tributação ou por email.
- Emissão da guia para recolhimento da taxa de Protocolo do pedido.
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000

	Prazo para prestação do serviço:
	- Efetuados o pagamento da taxa de protocolo, a análise dos documentos apresentados e o deferimento da viabilidade da instalação da empresa no local, o cadastro é efetivado e liberado o número da inscrição municipal.

- Efetuado o lançamento da taxa de Fiscalização Anual e após o recolhimento desta, é emitido o Alvará de Licença para Funcionamento que poderá ser retirado no Setor de Tributação ou enviado por email.



	Previsão de atendimento ao contribuinte:
	Ordem de chegada e liberação do processo em até 20 (vinte) dias contados da data do protocolo (em caso de regularidade da documentação apresentada).

	Prioridade de Atendimento:
	Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com crianças de colo e obesos.

	Endereço de Atendimento:
	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu à Rua XV de Novembro, 686 - Centro.

	Horário de atendimento:
	Segunda a Sexta das 8h00min às 12h00min e das 13h30min às 16h00min.

	Informações do protocolo:
	(13)3856-7100 Ramal 213 – tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000


	6 – Serviço:
	ABERTURA DA INSCRIÇÃO MUNICIPAL DE PROFISSIONAIS AUTÔNOMOS COM ESTABELECIMENTOS


	Responsável pela Execução:
	Setor de Tributação e Fiscalização.


	Descrição:
	Inscrição Municipal de profissionais autônomos no município.



	Público Alvo:
	Profissionais autônomos que exercem atividades no município.


	Requisitos:
	I – Requerimento solicitando a licença para funcionamento; 

II- CAES (Cadastro das Atividades Econômicas Sociais) devidamente preenchida, assinada, sem erros e rasuras;

III- cópia reprográfica do espelho do lançamento/carnê de IPTU ou do INCRA, referente ao imóvel a ser utilizado;
IV – cópia do contrato de locação ou comodato, se for o caso;
V- cópia reprográfica do CPF, RG e comprovante de residência;

VI- prova de registro da profissão no órgão competente, quando necessário;

VII- cópia reprográfica do protocolo do SIVISA – Sistema de Informação em Vigilância Sanitária, se o caso;
VIII- Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros, devidamente aprovado; 

IX - Habite-se do imóvel; 

X- procuração, quando o pedido de cadastramento for feito por representante.


	Etapas do Processo:
	- Apresentação dos documentos no Setor de Tributação ou por email.

- Emissão da guia para recolhimento da taxa de Protocolo do pedido.



	Prazo para prestação do serviço:
	- Efetuados o pagamento da taxa de protocolo, a análise dos documentos apresentados e o deferimento da viabilidade da instalação no local, o cadastro é efetivado e liberado o número da inscrição municipal.

- Efetuado o lançamento da taxa de Fiscalização Anual e após o recolhimento desta, é emitido o Alvará de Licença para Funcionamento que poderá ser retirado no Setor de Tributação ou enviado por email.
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000

	Previsão de atendimento ao contribuinte:
	Ordem de chegada e liberação do processo em até 20 (vinte) dias contados da data do protocolo (em caso de regularidade da documentação apresentada).

	Prioridade de Atendimento:
	Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com crianças de colo e obesos.

	Endereço de Atendimento:
	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu à Rua XV de Novembro, 686 - Centro.

	Horário de atendimento:
	Segunda a Sexta das 8h00min às 12h00min e das 13h30min às 16h00min.

	Informações do protocolo:
	(13)3856-7100 Ramal 213 – tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000


	7 – Serviço:
	ABERTURA DA INSCRIÇÃO MUNICIPAL DE PROFISSIONAIS AUTÔNOMOS SEM ESTABELECIMENTO



	Responsável pela Execução:
	Setor de Tributação e Fiscalização



	Descrição:
	Inscrição Municipal de profissionais autônomos sem estabelecimento no município.



	Público Alvo:
	Profissionais autônomos que exercem atividades no município


	Requisitos:
	I – Requerimento solicitando a licença para funcionamento; 

II- CAES (Cadastro das Atividades Econômicas Sociais) devidamente preenchida, assinada, sem erros e rasuras;

III- cópia reprográfica do CPF, RG e comprovante de residência;

IV- prova de registro da profissão no órgão competente, quando necessário;

V- procuração, quando o pedido de cadastramento for feito por representante.


	Etapas do Processo:
	- Apresentação dos documentos no Setor de Tributação ou por email.

- Emissão da guia para recolhimento da taxa de Protocolo do pedido.



	Prazo para prestação do serviço:
	- Efetuados o pagamento da taxa de protocolo, a análise dos documentos apresentados e o deferimento do pedido, o cadastro é efetivado e liberado o número da inscrição municipal.



	Previsão de atendimento ao contribuinte:
	Ordem de chegada e liberação do processo em até 20 (vinte) dias contados da data do protocolo (em caso de regularidade da documentação apresentada).


	Prioridade de Atendimento:
	Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com crianças de colo e obesos.


	Endereço de Atendimento:
	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu à Rua XV de Novembro, 686 - Centro.


	Horário de atendimento:
	Segunda a Sexta das 8h00min às 12h00min e das 13h30min às 16h00min.


	Informações do protocolo:
	(13)3856-7100 Ramal 213 – tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000

	8 – Serviço:
	ABERTURA DA INSCRIÇÃO MUNICIPAL MEI 


	Responsável pela Execução:
	Setor de Tributação e Fiscalização



	Descrição:
	Abertura do cadastro de empresas que exerçam atividades no município.

	Público Alvo:
	Empresas estabelecidas no Município.



	Requisitos:
	I - Requerimento à Prefeitura, solicitando a Licença para Funcionamento devidamente assinado pelo (s) sócio (s), contador ou representante legal;
II- CAES (Cadastro das Atividades Econômicas Sociais) devidamente preenchida, assinada, sem erros e rasuras;

III- cópia do espelho do lançamento/carnê de IPTU ou do INCRA, referente ao imóvel a ser utilizado;
IV – cópia do contrato de locação ou comodato, se for o caso
V- cópia reprográfica do CPF, RG e comprovante de residência;

VI- Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros, devidamente aprovado quando houver estabelecimento; 

VII- cópia reprográfica do CNPJ atualizado;

VIII- cópia reprográfica do protocolo do SIVISA – Sistema de Informação em Vigilância Sanitária, se o caso;
IX – cópia do Certificado da Condição de Micro Empreendedor Individual (CCMEI).

	Etapas do Processo:
	- Apresentação dos documentos no Setor de Tributação ou por email.

- Sem cobrança de Taxas.



	Acesso ao Serviço:
	Atendimento presencial no Setor de Tributação ou por email.

	Prazo para prestação do serviço:
	- Efetuada a análise dos documentos apresentados e o deferimento da viabilidade da instalação da empresa no local, quando houver estabelecimento, o cadastro é efetivado e liberado o número da inscrição municipal e emitido o Alvará de Licença para Funcionamento que poderá ser retirado no setor de tributação ou enviado por email.



	Previsão de atendimento ao contribuinte:
	Ordem de chegada e liberação do processo em até 20 (vinte) dias contados da data do protocolo (em caso de regularidade da documentação apresentada).


	Prioridade de Atendimento:
	Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com crianças de colo e obesos.

	Endereço de Atendimento:
	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu.

	Horário de atendimento:
	Segunda a Sexta das 8h00min às 12h00min e das 13h30min às 16h00min.

	Informações do protocolo:
	(13)3856-7100 Ramal 213 – tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu
ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000

Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu
ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000

	9 – Serviço
	BAIXA DA INSCRIÇÃO MUNICIPAL DE EMPRESAS/PROFISSIONAIS DO CADASTRO MOBILIÁRIO.


	Responsável pela Execução:
	Setor de Tributação e Fiscalização



	Descrição:
	Baixa na Inscrição Municipal do cadastro mobiliário.



	Público Alvo:
	Empresas/Profissionais estabelecidas no Município.



	Requisitos:
	- Requerimento à Prefeitura, devidamente assinado pelo (s) sócio (s), contador ou representante legal.
- Cópia reprográfica de documentos comprobatórios de encerramento devidamente registrados nos órgão competentes para o caso de Pessoa Jurídica.

	Acesso ao Serviço:
	Atendimento presencial no Setor de Tributação ou pelo email tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br.

	Etapas do Processo:
	- Emissão e pagamento de guia de protocolo administrativo.
- Após verificação da documentação apresentada e vistoria da fiscalização no local, efetua-se a baixa no sistema mobiliário.

	Prazo para prestação do serviço:
	- Efetuados o pagamento da taxa de protocolo, a análise dos documentos apresentados e o deferimento do pedido, a baixa do cadastro é efetivado.

. 

	Previsão de atendimento ao contribuinte:
	Ordem de chegada e em até 20 (vinte) dias contados da data do protocolo (em caso de regularidade da documentação apresentada).

	Prioridade de Atendimento:
	Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com crianças de colo e obesos.

	Endereço de Atendimento:
	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu à Rua XV de Novembro, 686 – Centro.

	Horário de atendimento:
	Segunda a Sexta das 8h00min às 12h00min e das 13h30min às 16h00min.

	Informações do protocolo:
	(13)3856-7100 Ramal 213 – tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000

	10 – Serviço:
	ALTERAÇÃO/ATUALIZAÇÃO DE DADOS CADASTRAIS DE PESSOAS FÍSICAS E/OU JURÍDICAS NO CADASTRO MOBILIÁRIO


	Responsável pela Execução:
	Setor de Tributação e Fiscalização



	Descrição:
	Alteração/Atualização de dados cadastrais de empresas no município.



	Público Alvo:
	Empresas estabelecidas no Município.



	Requisitos:
	I - Requerimento à Prefeitura, devidamente assinado pelo (s) sócio (s), contador ou representante legal.
II- CAES (Cadastro das Atividades Econômicas Sociais) devidamente preenchida, assinada, sem erros e rasuras;

III- cópia do espelho do lançamento/carnê de IPTU ou do INCRA, ou Contrato de locação do imóvel a ser utilizado para os casos de alteração de endereço do estabelecimento;
IV- cópia reprográfica do CPF, RG e comprovante de residência dos sócios para os casos de alteração de sócios;

V- cópia reprográfica do Contrato Social ou declaração de Firma Individual, devidamente registrados na Junta Comercial ou no Cartório de Registro de Pessoas Jurídicas com as devidas alterações;

VI- Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros, devidamente aprovado para o caso de alteração de endereço do estabelecimento; 

VII - Habite-se do imóvel para alteração de endereço do estabelecimento; 

VIII- cópia reprográfica da DECA, se o caso, para alteração de atividades;

IX- cópia reprográfica do CNPJ atualizado;

X- cópia reprográfica de registro no órgão de classe competente, quando houver exigência legal, para alteração de atividade;

XI- cópia reprográfica do protocolo do SIVISA – Sistema de Informação em Vigilância Sanitária, se o caso da alteração exigir;

XII- procuração, quando o pedido de cadastramento for feito por representante.

	Etapas do Processo:
	- Apresentação dos documentos no Setor de Tributação ou por email.

- Emissão da guia para recolhimento da taxa de Protocolo do pedido.
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000


	Prazo para prestação do serviço:
	- Efetuados o pagamento da taxa de protocolo, a análise dos documentos apresentados e o deferimento do pedido, a alteração do cadastro é efetivado e liberado.

	Previsão de atendimento ao contribuinte:
	Ordem de chegada e liberação do processo em até 20 (vinte) dias contados da data do protocolo (em caso de regularidade da documentação apresentada).

	Prioridade de Atendimento:
	Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com crianças de colo e obesos.

	Endereço de Atendimento:
	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu à Rua XV de Novembro, 686 - Centro.

	Horário de atendimento:
	Segunda a Sexta das 8h00min às 12h00min e das 13h30min às 16h00min.

	Informações do protocolo:
	(13)3856-7100 Ramal 213 – tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000

	11 – Serviço:
	LICENÇA DE FUNCIONAMENTO (ALVARÁ)


	Responsável pela Execução:
	Setor de Tributação.


	Descrição:
	Emissão da Licença de Funcionamento de contribuintes do cadastro mobiliário.



	Público Alvo:
	Empresas/Profissionais inscritos no Município.



	Requisitos:
	 - Contribuintes devidamente atualizados no cadastro mobiliário municipal.

- Taxa de Fiscalização em situação regular.

 

	Etapas do Processo:
	- Solicitação no Setor de Tributação ou por email.


	Prazo para prestação do serviço:
	- Em até 20 (vinte dias) a contar da data do pedido (no caso de regularidade da documentação).


	Previsão de atendimento ao contribuinte:
	Ordem de chegada.

	Prioridade de Atendimento:
	Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com crianças de colo e obesos.


	Endereço de Atendimento:
	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu, à Rua XV de Novembro, 686 – Centro.


	Horário de atendimento:
	Segunda a Sexta das 8h00min às 12h00min e das 13h30min às 16h00min.

	Informações do protocolo:
	(13)3856-7100 Ramal 213 – tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000

	12 – Serviço:
	EMISSÃO DE TAXAS PARA SERVIÇOS


	Responsável pela Execução:
	Setor de Tributação 



	Descrição:
	Taxas de Serviços prestados pelo município.



	Público Alvo:
	Pessoa Física e Jurídica.


	Requisitos:
	 - Apresentação de documento de identificação (CPF).

- Apresentação de autorização prévia do setor competente pelo serviço a ser prestado.

 

	Etapas do Processo:
	- Após análise dos documentos exigidos, a taxa é emitida.



	Prazo para prestação do serviço:
	- Em até 20 (vinte dias) a contar da data do pedido, conforme o Setor responsável pela prestação do serviço solicitado. 


	Acesso ao serviço: 
	Presencial no Setor de Tributação ou por email do setor.


	Previsão de atendimento ao contribuinte:
	Ordem de chegada.


	Prioridade de Atendimento:
	Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com crianças de colo e obesos.

	Endereço de Atendimento:
	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu, à Rua XV de Novembro, 686 – Centro.

	Horário de atendimento:
	Segunda a Sexta das 8h00min às 12h00min e das 13h30min às 16h00min.

	Informações do protocolo:
	(13)3856-7100 Ramal 213 – tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br
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	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu

ESTADO DE SÃO PAULO

Rua XV de Novembro, 686 – Centro – Telefax: (0**13) 3856-7100 – CEP 11930-000

	13 – Serviço:
	EMISSÃO DE CERTIDÕES/DECLARAÇÕES


	Responsável pela Execução:
	Setor de Tributação 


	Descrição:
	Serviço de emissão de documentos (Certidões/Declarações).



	Público Alvo:
	Pessoa Física e Pessoa Jurídica.


	Requisitos:
	 - Apresentar requerimento solicitando o documento pretendido.

- Documentos pessoais (CPF e RG).

 

	Etapas do Processo:
	- Para solicitação presencial, emissão da taxa de protocolo e após o recolhimento segue para emissão do documento solicitado.
- Para a emissão via site (Certidões Negativas e de Valor Venal), a emissão é imediata e sem custos.

	Prazo para prestação do serviço:
	- Para solicitações presenciais, em até 20 (vinte dias) a contar da data do pedido (no caso de regularidade da documentação).

	Acesso ao serviço:
	Presencial no Setor de Tributação, por email ou site da Prefeitura.

	Previsão de atendimento ao contribuinte:
	Ordem de chegada.

	Prioridade de Atendimento:
	Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com crianças de colo e obesos.

	Endereço de Atendimento:
	Prefeitura Municipal de Pariquera-Açu, à Rua XV de Novembro, 686 – Centro.

	Horário de atendimento:
	Segunda a Sexta das 8h00min às 12h00min e das 13h30min às 16h00min.

	Informações do protocolo:
	(13)3856-7100 Ramal 213 – tributacao@pariqueraacu.sp.gov.br
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